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(5-03-2020
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL Hoja No.
OFICINA PRODUCTORA : SECRETARIA GENERAL - 300
coDIGD SERIES SOPORTE TIEMPO DE DISPOSICION FINAL
: SUBSERIES FORMATO RETENCION PROCEDIMIENTOS
[ s s [TPOS DOCUMENTALES arorve | e ot elm]s
300 03 W ACTOS ADMINISTRATIVOS ; s donde isi1 L directices por parte del Minislo para las funcionznios y conlralistas de la
niidad.
04 | Circulares 1 L] X X Expadientas an Soporte Hibridos (Fisioo J Digital) el cual won n que posee valor
® Cirgular Papel secundario histarico o informatives misionales.
Culminado los liempos de ralencian en el Aichlvo de i transfi I af Archivo Ceniral coni al
F ienlo PR-ALLOT o al e . lok Quenia lap ¥ caducidad de fos
documentos; s& consevaran {registrar ol Inia) de afins) como tiempa mazimo, después del dere del expadiente.
Por o tanio una vaz finakizados ks liempos de relencion, se consenvaran do forma permanenle &n su saporie original y se
ira al madia lcni lipulada por la enfidad el cual es | 16n o Digitali Ver
Intraduesian, per su vakos historics para la entidad ¥ par su naluraleza, con fines de respaldo ¥ consulla,
Normalividad splicatie inlerna: Decrelo No. 1985 de 2013.
[Decision del Minisi b de caracier goneral.
300 0 H 0] Deoretos 1 s X X [Expedientes an Supuﬂe Hl:ndus EFsm ! Dlglm\] el cual 5¢ encuentra conformade con documentaeidn que posee valr|
*  Decrelo Papel histética a i
[Cuminado ko4 tiempos de reknddn en & Archivo da Gestion s Iransficren los dacumentos al Arehivo Cenlral confarme &l
imii PR-ALI-? v al ja. feniendo en cuenia B prascripein y caducidad de o]
10 2 tiompo maximo, despuds del cizme admlnisialive del expediente.
Par bmm una vez finalizados los iompos do retencion, sz consenaran de forma permanenle en'su seporte original y 53
al medio (écnico eslipelbds por B enlided @ cual es la M 3on [Ver
Introduccian), por suvakx hislércn pana 1a entidad y por su naluraleza, con fings de mspaldnyemsulm
Normatividad aplicable mlama: Decrato Ne. 1985 da 2013,
Normatividad aplicable exlerna: Gonsl. Pol. Gelombia —Art, 211
[ inacion definiliva que se toma en lo refarente a una cuestion o dudesa,
300 03 0z [ Resoluciones 1 b X X -raped\emes en Soporle Hibridos (Fisicn ! Digital) &) cual se encuenira confomado cor documentacian que pases valo
*  Resolucicn Papel secundario histarico e informativns misianales
Cuiminado ks lampos de refenclda en el Archivo de Geslicn so ransfieren los documantes 8 Archive Centrai conforme a
fimi PR-ALIOT yio & de ia. teniendc en ouonta la preserpeldn y caducidad de bos
se 10 afios coma tismp , después del clerme adminkstralva del expedlente.
IPar o tanta una vez fnalizzdos bs iempos de relancion, sa conservaren de forma pennanenle &nse sopoﬂe original y so
repraducid al medio técnice estipuiadn por 1a entidad o cual es b Mi iGn o (ver
pot suvalar RistSrico pars la enllded y por su naluraleza, con fines de respalda y consulia,
INormalividad aplicable interma: Decreto No. 1985 de 2013,
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SOPORTE
FORMATO

TIEMPO DE
RETENGCION
ARCHIVG
CENTRAL

ARGHIVD
GESTION

300

40

B DERECHOS DE PETICION

*  Solicilud de derecha de pelicion
* Respuesta de derecha de peticion

Papel
Papel

1

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOS

cT

5

X

X

Haca raferancia 2 ks pelicines, quejas reclamas y solditudes que nstaura un parsons nalal yia juridica ante b
Entidad. Ef Oereghe de Peficion ¢s fuente primaria para 12 Hisloria Polftica, fa Hislona del Derecho ¥ 13 historia instituesona|
de: bas entidades, ya que pemnile devolar las ransformacianes dol derecho de pelicion coma nslumentn de comunicacidn,
enire bs cudadanos y ¢l Eslade. Da igual forma, esins documentos develan bs cambios en los procedimicntos|
jadminisirativos roalizades por las enldadas para garentizar este demacho, Expedientes on Boperle Hibrido (Fisico
[Digital), o cwal asta pot de camclar ir iive, Legal v Juridico que evidencis ol
cumplimiento de |a funcikin asignada z 13 dependencia.

Culminade los fiempas de reloncion en el Archiva de Gisiian se ranslieren los dacumentos & Archiva Central annforme al

PR-ALI7 yio al de a. Teniondo en cuenta los lempas de relancion eskablecidos
en d Archive da Geslion pasaren al Achivg Cenlral, s2 tomardn 40 ancs como iempo mAximo en su elapa semacdva,
oonforma a la prescripeisn o caducidad, despues del iz dal expedients.

Culntinades los bempes en of archive cenlral 2 Ios cxpedientes se les. realizara sefoccion cuanfilativa dal 0% o]
[produccidn anual) lomandn eomn poblacion ks transferendas realizadas duranic o afo vigencha seleceionando las)
unidades documentales pae muestico alnataria simple.

A pesar de su imparlancia, en alguncs easos esla sofie se produce on grandes canlidades, par lo oAl e fcomienda una)
seleccion cualitativa, que se ejemslifica a continuacin:

|- Seleccionar s durachos de pelickin de intords general, es dedir que & parir de ma soliciud individual s& resuclvan
jrecesidades dt fa cudadania y que rfiom sobie actividades misionales de | entidad, doreghos de pelicion de inlorés,
coleclive, es dedr qua resuelvan bis necosidades de grupos énicos, religioses, sindicalos, asociaciones. de derchos)
[rumancs, commidades campesinas, coleclivos 4o defensa de b diversidad sasual, colectivos da viclimas, cokeelives del
personas on condicion de diseapacidad, derechos de policidn que expresen gquojas, teclsmos o donuncias sobre la
prestacign dal servicio por pade da ia enlidad, una oficina o un funcianario, darachos de pelicitn que implique la expresion
de derchos miEMOS vitales exprosados 20 las senioncin T-426 de 1992, T-005 de 1985, T-015 do 1895, T-144 de|
1265, T-108 de 1995, T-600 de 1996, T-284 de 1998, SU-062 de 1999 de la Cora Constilucionat y los dorachos de
pelicién que impliqua b1 expresion de bs detenhos fundamentalos sofalados en &f Capitula 1 de |a Constitucién Politica
do Colembia

Los 58 on lofalidad en su sopoite original y se reproduciran al medio ienicn)
estipulado por & entidad of cual es fa Micrafilmaciin ¢ Digitalizackin < cual e realizdo por el Grupo de Gestian|
[Dacemaonial y Blbﬁmeca {Ver documente Inroductisn),

Para s alimir de los 1 so cumpliva & procese osfipulado en ef Decreto 1080 dat 2015 anf
su articuln 2.8.2.2.5. este serd realizado por &l Grupa da Gestion Documental y Bitlioleca ca y un reprosentante de la Oficing
Praduclora come parie lécnica de! lema, Proceso de eliminacidn; Regisire en inventaric, Atta de eﬁmlnamnn presentacidn|
lante Comité, Publicacin en Pagina Web v picads de la segn o Ver
documenlo infraduccion). Normalkvided aplicablo inlema: Decreto No, 1985 de 2013, Normalividad aplicable catermal
Consl. Pol. Colombia, Arls, 20, 23, 73 y 74, Cédigo Contencioso Adminisiraiva, Art. 32, Lay 45911998, Arl. 17, Lay 594 del
2000,
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M

M INFORMES

O Informes a Entes de Control

*  Salicitud de infarmacion

* Informe

*  Comunicacién Exlema de remisidn del informe

Papel
Papel
Papel

D Ha d regisiran las fas 3 sallcliudes roalizadas por ks Entes de Canliod 3 b Enlidad.

n Soporis Hibridos {Fisieo f Digilal) ) cual se encuanlra conformado con dogumenlacin fue posee valor
socundario hisidrico, a informalives misionalos,

Culminado (o5 lizmpos da relencién en el Archive de Gesln&n 42 irmansfieren ks dm:llmﬂrl!os al Anchwu Central canforme al
imienlo PR-ALMO? yfa al by L cuenta I ducid: Ins

docamentos; s consenvaran 10 aios camo tempn maximo, despues dol cierre adminsimtiv uarexpedneme
[Por ks Lanin una vez finalizados los fismpos de relencién, <& conservaran de rnrma permanenie 6 Su 50porte siginal y se
reproducird al media féonico estipulado por ia enfidad el cual os |2 Mi (Var
Intraduccidn), per su vakor hiskaries peara fs entidad ¥ por su naturaleza, con fes de iespakio y eonsulia,
Nu'maumad aplicablo intetna; Decrete Mo, 1985 de 2013,
ol

larna: Ley , Decrato 119912005
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1 Informes da Gestlon

*  Solicitud informe

*  Informe

*  Comunicacitn Intema de remision def informe

Papel
Papel
Pape!

[Documenio dande se presantan Ios avances o achivi realizedas por ks da atuerds con su plan de
jaceian. Expedicnlos en Saporte Hibrdos (Fisico f Digital), por e vakor Adminis
Culminadu s tiemaos de retencion en of Archivo de Geslin se ransheren los documentos 2 Archiva Cenlral confarma a|
[Fracedimienia PR-ALIT yio al conograma de bansiercncia, se tomaran $ anos coms liempe maximo en su etapa
jsemiactiva, dospués def derre administrativo del expadiente, franls 2 su ESCTIPCitN ¢ caducidad permiliendn su accasa|
joporluna ants akgiin requerimionte. Se liming la intalidad de |a sarie documental por carmcer de valores secumgarios i
lencontrarse consolidada en fa Oficina de Planaacién y Praspectiva,

Parz I eliminacion de 15 oxpedienies s amplird ol procesa esfipulade en ef Decate 1680 del 2015 on su arliculo
28.2.25. esle serd realizade por ¢ Grupo de Geslisn Documental y Biblisloca ¢ vn representante de kb Oficingl
[Preductors coma parta kcaica ded tema.

[Proceso de efiminacién: Regisiro en inventario, Acla de ellmmamon. presenlacion anle Cmnﬁe njhlcaoun en Papinal
Wab y picada de ia ibn segdn [Ver

MNormalividad aplicable intema: Deaate Na, 1985 de?m.'i

MNormalividad aplicable extema: Ley 222H985, Art. 47, Ley 60312000, Ley 9512005, Decrelo 31892012
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3 FECHA EDICION
TABLA NT.
PE RETENCION DOCUMENTAL 05-03-2020
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE AGRICULTURA Y DESARROLLD RURAL Hoja No.
OFICINA PRODUCTORA : SECRETARIA GENERAL - 300
¢ODIGO Iseries TIEMPG DE DISPCSIGION FINAL
SUBSERIES :g:;ﬂ’::ﬁ RETENCION PROGCEDIMIENTOS
b s sB |TIPOS DOCHUMENTALES A;g#::ﬁ ggcuwn ecTlTE| M s
fico irol y i0R que describe o cla y precisalas s¢rizs o asunios de los
300 200 . INSTRUMENTDS ARCHW;ST;COS que sa han yse &n el Archivo Central,
o a Expedientes en Soporta Hibrides (Fisice | Digital) el cual sa encuentra conformare con dogumentacidn que posee valor
04 | Inventarios Documentalas Archivos de Gestion 1 ] X Fimas. Gulminado ko lempos ce rolontién on o Achi de- G s SEnispor careee i valords it 6
*  Comunicacion de remisidn de transferencia Papel oansolidads on ol Grupo de Gestitn Dacumanlal y Biblioteca en b Subseriz Documental Invanarias Dy e
* Inventario Documental Fgel fuchiva Gental,
ivitad aplicabla interma: Dacreto No. 1985 do 2013,
Nexmatividad aplicable extema: Ley 5342000, Acuerdn 04242002
/ .
CONVENCIONES :

FIRMAS RESPONSABLES
M = SERIE NOCUMENTAL

[0 = SUBSERIE DACUMENTAL

* =TIPOLOGIA DOCUMENTAL Secretaria General
CT = Conservacion total
E = Eliminacidn
M = Reprodueciin por medio cnico {misrofimacidn, digilalizacion, fatografia) Cocrdinador Grupo Gestldn
$§ = Sekeedin

Documental y Biblioteca

Ciudad y Fecha

A
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o

Bog&té, 30/06/2021 - Acta de Comite N° 2 -2021
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